CONG TY CO PHAN CONG NGHE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MINH THINH Poc lap - Tw do - Hanh phiic
Dia chi try sé chinh: 22 Puong s6 8, Khu 2 —

Bui Minh Tryc, Phuong Binh Pong. TP. HCM
Pién thoai: 0898 764 888

Thanh phd Ho Chi Minh, ngéy 29 thang 08 nim 2025
THOA UGC LAO PONG TAP THE

Can cir B6 Ludt Lao Péng s6 45/209/QH14 dwoc Quéc hdi nude Cong Hoa Xa Hpi
Chii Nghia Viét Nam théng qua ngay 20/11/2019 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Cén cir Ludt Céng doan sé 50/2024/QHI15 dwge Quée Hoi nude Cong Hoa Xa Hoi
Chii Nghia Viét Nam théng qua ngay 27/11/2024 va cdc viin bin huéng dan thi hanh;

Céin ctr Ludt Bdo hiém xd hoi, so 41/2024/QHI5 c6 hiéu luc thi hanh ngay
01/07/2025 va cdc vin ban hwéng dan thi hanh;

Cén cir Ludt lam viéc, s6 74/2025/QH15 co hiéu lyc thi hanh ngay 01/01/2026 va cac
vin ban huéng dan thi hanh;

Cén cit Piéu 18 t6 chire, diéu kién thiee té va hoat dong cua Céng ty Cé phﬁn Céng
nghé Triwong Minh Thinh;

Can cur sy thoa thudn giita hai bén, giita Ngzrm sir dung lao dong va tdp thé Nguoi
lao dgng, sau khi ldy y kién ciia tap thé nguwoi lao dong trong cong ty.

Nham dam bao quyén loi va nghia vu hop phép ctia mdi bén trong quan hé lao dong,
ching t6i gém co:
1. Dai dién ngwoi sir dung lao dong (NSDLD):
Ong Truwong Huy Trwéong — Nguwdi dai dién phap ludt Cong ty C6 phin Coéng nghé
Truwong Minh Thinh (TMT).
Chtrc danh: Gidm dbc
Dia chi: 22 Puong sé 8, Khu 2 — Bui Minh Trire, Phudng Binh Péng. TP. HCM
2. Pai dién tip thé lao déng:
Ho tén: Ba Tran Thi Hanh
Chirc danh: Chii tich cong doan Céng ty C6 phian Céng nghé Trudng Minh Thinh
Dia chi: 22 Budng s6 8, Khu 2 — Bui Minh Trye, Phudng Binh Bong. TP. HCM

Hai bén thwong luong, thoa thuan, théng nhat, cam két thuc hién dung cic quy dinh
cua phap luat va cung nhau ky két Théa udc lao dong tap thé véi cac ndi dung, diéu khoan
sau:




Chuong I. NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pinh nghia, viét tit

LL.
1.2,
1.3.

1.4.
1.3

L6,
1:7.
1.8.

1.9.

1.19.
111

1.12.

L3,

TMT: Céng ty C6 phan Céng nghé Trudong Minh Thinh/Céng ty.

NSDLD: Nguoi str dung lao déng

Nguoi dai dién phap luét: La nguoi dai dién Hoi dong quan tri thanh lap cong ty,
dwgc Hoi dong quan tri bd nhiém va ding tén trén giay phép kinh doanh cua cong ty.
CTCB/BCH CB/CD: Cht tich cong doan, ban chap hanh cong doan, cong doan.
TULDTT/Théa uéc: Théa wéce lao dong tip thé ciia Cong ty Co phin Cong nghé
Truong Minh Thinh

NQLD: Noi quy lao dong/NG6i quy cong ty.

NLD: Ngudi lao dong, nhén vién, can bd nhéan vién.

Méi truong, gi1eu kién lam viéc: Cong ty hoat dong trong linh vuc lap trinh, phat
trién phan mém va cong nghé thong tin thi cac vi tri cong viéc clia céng ty dugc
xem 1 1am viée trong diéu kién binh thudng theo quy dinh phap luét hién hanh.

Hop dong/Thoéa thuén cong viée: La céc loai hop déng,jhéa thuan vé thoi gian lam
viéc theo quy dinh cong ty; c6 trd luong, cac khoan ho trg va cac khoan thu nhap
khac; c6 quan ly, giam sat va danh gia cong viéc qu'a cong ty va NLD nhu: Hop
dong thir viéc, hop ddng lao déng c6 thoi han, hop ddng lao dong khéng xéc dinh
thot han, théa thudn céng viéc, .

Hop déng chinh thire: La hop déng lao dong co thoi han tir 12 thang tro 1éd.

Nhan vién chinh thirc/quan hé lao dong chinh thire: La nhén sy dé qua thoi gian hoc
vide/hoe nghé, thir viée va di giao két hop dong lao dong c6 thoi han tir 12 thang tré
1én.

Tham nién 1am viéc tai céng ty: Tinh tir ngdy nhan viée clia hgp dong thir viée va
hop dong lao dong chinh thuc (neu nhéan su khéng c6 thoi gian thir viéc/lam thir).
Hoic ngay bat dau hoc nghé/tap nghé.

Nam tai chinh: tinh tir ngdy 01/01 dén 31/12 hang nam.

Piéu 2: Pham vi diéu chinh

Thoa udc lao dong tap thé nay quy dinh mdi quan hé lao dong gifra tip thé lao ) dong

va NSDLD vé cac didu kién lao déng, sir dung lao dong, quyén va nghia vu ctia moi bén
trong thoi han Théa wéc c6 hiéu luc. Moi treong hop khac trong moi quan hé lao dong
khéng quy dinh trong ban Thoa wdc nay, sé dugc giai quyét theo BO Luat lao dong, cic
* phap ludt lién quan va cac van ban quy pham phap luit hién hanh.

Diéu 3. P6i twgng thi hanh

L P

3.2

3.3.

NSDLPB: Bao gdm céc thanh vién trong Hoi ddng quan tri cong ty, nguoi dai dién
phap luét, thanh vién Ban Giam déc cong ty, nguoi dugc Giam dbc cong ty uy
quyén thyc hién nhiém vu giao két céc loai hop ddng v6i ngudi lao dong.

Ngudi lao ddng dang lam viée tai cong ty, NLD vao lam viéc sau ngay Thoa wdc cod
hiéu hre déu c6 trach nhiém thuc hién nhiing ndi dung thoa thuan trong Thoa wdc
nay;

Ban chép hanh Cong doan co sé.

Diéu 4. Thoi han ciia théa wéce

4.1.

Thoa uéc nay c6 hiéu luc 3 nam ké tir ngay ky.



4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

Sau 06 thang, céc bén c6 quyén yéu ciu sira ddi, bd sung Thoa wée. Viée sira ddi, bd
sung dugc thuc hién theo quy dinh.

Nhiing vin d& khong dugc d& cap trong ban TU LDTT nay dugc thuc hién theo quy
dinh ctia phép luat. Trong tredmg hop quyén loi ctia NLD duoc thoa thuan trong hop
dong lao ddng hoic céac quy dinh trong ndi quy cong ty thap hon so v4i TULDTT
thi phai thue hién nhitng diéu khoan twong tng TULDTT nay.

Khi ban théa wéc nay cé hiéu luc, cdc quy dinh cuia cong ty trude day, hodc cac thoa
thuén giita NSDLD véi NLP trong cic loai hop dong nhan sy trai voi théa uée nay
thi phai thue hién theo TULDTT nay.

Trong thoi han Thoa wée dang con hiéu luc ma phép luét lao dong c6 nhimng sira
d6i, bé sung quy dinh nhiing quyén lo1 cao hon cac thoéa thuén trong Thoa wéc thi ap
dung céc quy dinh ctia phap luat va tién hanh sira d6i, bd sung Thoéa uéc.

Khi thoi han ctia Théa wée hét hiéu luc hai bén thue hién theo quy dinh B Luét lao
dong, cac phap luét lién quan va cac van ban quy pham phéap luat hién hanh.

Pi¢u 5. Cam két chung

3.1

Ngudi sit dung lao déng cam két:

5.1.1. Dbi v6i cac td chire doan thé:

Dé ra chién lugce; myc tidu; ké hoach thuc hién, van hanh, phat trién cong ty.

Tao diéu kién cho céc doan thé hoat dong trong pham vi chirc nang, nhiém vu,
quyén han thong qua chuong trinh, ké hoach hoat dong hang nim theo quy dinh.
Dam bao quyen hoat dong céc t6 chitc doan thé theo quy dinh ciia phap luét hién
hanh va Diéu 1 cta cong ty. /

Tao diéu kién cho ngudi lao dong tham gia hoc tép, bdi dudng, tap huan nang cao
trinh d§ chuyén mén, ning cao k¥ ning nghé, k§ ning khic nham thuc thi cong
viéc, phat huy nang luc trong pham vi chuyén mon theo hoat dong san xuat kinh
doanh cua cong ty.

DBong vién, khuyén khich ngudi lao dong tham gia céc hoat dong do doan thé phat
dong, to chirc.

Tao diéu kién cho can bd/ngudi phu trach cong doan tham gia hoc tép, boi dudng,
tap huan néng cao nghiép vu t6 chirc, bao cdo cong doan va thoi gian hoi hop ctia
céc tb chirc doan thé.

5.1.2. Cam két thuc hién céc quy dinh phap luaf.

5.2

Thue hién dang quy dinh phép luét lao dong, thoa wéc lao dong tip thé, quy
dinh/quy trinh ky luat lao dong, quy dinh an toan v¢ sinh lao dong, phong chéng
chay no .

Pam béo viéc lam, timg budc xem xét, diu chinh thu nhap, cai thién doi séng,
moi truong lam viée clia nguoi lao dong.

Tao diéu kién cho nguoi lao déng duoc huan luyén vé an toan vé sinh lao dong,
kiém tra kiém soat strc khoe theo quy dinh.

Thue hién cac Quy dinh clia nha nude, huéng dan cac to chic v& thuc hién quy
ché dan chu, hinh thirc do1 thoai; Hoi nghi ngudi lao dong... nhim xay dung méi
quan h¢ lao déng hai hoa, 6n dinh va tién bo trong doanh nghiép.

Tap thé ngudi lao déng cam két:

5.2.1. Thyc hién tét kim chi nam “Kién Tao Thanh Céng”, st ménh, tim nhin, gia tri c6t

161 cua cong ty:
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5.2.2.

3.2.3.

5.2.4.

5.2.5.

5.2.6.

3.2.7.

3.2.8.

¢ Kién Tao Thanh Céng: Ching t6i tin rang thanh cong bén viing cta khach hang,
déi tac va ting thanh vién trong cong ty 14 thanh qua va su thanh cong cua chinh
TMT.

v/ Tim nhin: Tré thanh tip doan cong nghé, dién tén Viét Nam vao ban dd cong
nghé thé gi6i.

¢’ Str ménh: Str dung cong nghé kién tao cho cude song tét dep hon.

' Gia trj c6t 16i: Chinh truc, tan tam, sa’mg tao - d6i mai, toe do, cong tac.

Hang nim cin cir vao ké hoach san xuit kinh doanh dirgc Hbi ddng quan tri, Ban

Giam dbc dé ra, cic muc tiéu, nhiém vu va ndi dung phat dong thi dua. Cac phong

ban, b phén va tirng nguoi lao dong c6 trach nhiém trién khai, thuc hién va hoan

thanh nhiém vu.

Chép hanh ngh1em cac quy dinh phap luat lao dong, théa ude lao dong tép thé, cac

ndi quy, quy ché, quy trinh, quy dinh, quyét dinh, thong béo, huéng dan, ... cia

Cong ty va ndi dung cac hop dong lién quan dén nguoi lao dong, cac vin ban thoa

thuin bio mat thong tin va chdng canh tranh, thoa thuéin cam két trach nhiém, céc

cam két lién quan khac (néu co).

Thue hién ding quy trinh nghi€p vu chuyén mén lién quan dén V1 tri/cong viéc dam

nhan; quy trinh vé an toan, v¢ sinh lao dong, phong chong chay nd trong cong ty.

Co trach nhiém trong cong viée, hoan thaqh nhiém vu ding tién do, chét lugng cong

viéc theo sy phan cong ctia Quan ly truc tiép va Ban Gidm doc cong ty.

Co y thuc, thuc hién tac phong céng nghiép, chuyén nghiép, van hoa u‘n'g XU van

minh, hoa dong, binh déng trong doanh nghiép vi muc tiéu phét trién bén viing ctia

cong ty va ctia chinh minh.

Thuc hién ding trinh tu, thi tuc va gidi quyét tranh chdp lao déng theo quy dinh

hién hanh.

Tham gia tich cuc cac phong trao do doan thé, cbng ty trién khai, phat dong.

Chuong IT. NOI DUNG THOA UGC LAO PONG TAP THE

Diéu 6. Viéc 1am va dam béo viéc lam

6.1.

6.2,

6.3.

6.4.

NSDLD phéi dam bdo viéc lam cho NLD trong subt thoi gian c¢6 hiéu luc cia hop
dong. NLD ciing phai hop téc, phdi hop, thuc hién dung cam két theo Khoan 5.2,
Diéu 5 cia Thoa wéc nay d¢& NSDLD co diéu kién dam bao dugc cong viéc. Nguoi
lao dong khong chi thire hién hoan thanh tdt cong viée ma phai chu dong thich nghi,
cong tdc va tao gid tri lién tuc dé duy tri viée 1am va phat trién nghé nghiép.

Thoi gian nghi chd viée do thiéu don hang hay do 1y do khach quan nhu dién nuéc,
bét kha khang (theo quy dinh phép luat) thi NLD dwoc tra 100% tién luong theo hop
dong lao dong, nhung khéng duoc thip hon luong tbi thidu ving do nha nuéc qui
dinh.
Héang nam NSDLD ho tro chi phi dio tao, bdi dudng nang cao trinh do, chuyén mén
nghiép vu cho NLD. Pdng thoi NLD thuc hién cam két théa thuan/hop dong dao tao
(néu c6). Cong ty khuyén khich va tao didu kién cho NLP tu hoc hoi ning cao, bdi
dudng nghiép vu, trinh d6 chuyén mén déphuc vu céng viée tot hon.
NLD hoan thanh tét nhiém vu duoc giao, khong bi xir Iy ky luat lao dong, cong ty
c¢6 nhu cau lao déng thi s& duoc tai ky HDLD khi hét han hop dong.
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6.5.

Piéu 7.

7.1.

8 i
i
1.1.3,

7.1.4.

1.2

72.1.
722,

7221,

7222,

7.2.2.3.

Do nhu cau san xuét, kinh doanh thi nguoi sir dung lao dong duoc quyén tam thoi
chuyén nguoi lao dong lam cong viéc khac so vai hgp dong lao dong theo quy dinh.

Thoi gio lam viée, thoi gio nghi ngoi, 1am thém gio:

Thoi gio 1am viée:

Thot gio 1am viée trong ngay/ngay lam viéc: 08 gid/ngay

Thoi gior 1am viée trong tudn: 40 gid/tuin

Gio bat dau va két thiic lam viée dugc quy dinh chi tiét trong Noi quy lao dong, Hop
dong lao dong ky két dén tirng lao dong hodc dugc théng bao dén NLD.

Cén cir vao qué trinh vén hanh san §<u§1t kinh doanh, cén cir vao tinh hinh thuc té,
thot gio lam viée 6 thé duge thay doi. Su thay doi cong ty thire hién theo quy dinh
cta phap luat hién hanh va duoc thoa thuin, thong bao dén nguoi lao dong.

Thoi gio nghi ngoi:

Thoi gio nghi ngoi hang tudn: Ngay thir 7 va chi nhat.

Thot gio nghi ngoi hang thang/ngay nghi hang nam/ngdy nghi phép hang thing
hudéng nguyén lwong:

Ngudi lao dong c6 thoi gian 1am viée thue té tir 01 théng trd 1én thi mdi théng
lam viéc dugce nghi 01 ngay phép hudng nguyén luong.

Ngay nghi hang nam tang theo thdm nién theo quy dinh luét lao dong: Sau 5 nam
lam viéc NLD dugc hudng thém 01 ngay phép nam.

Chinh sach nghi phép nim theo thAm nién ciia cong ty: Nham ghi nhan va tri an
nhitng déng gbp lau dai ciia NLD c6 thdm nién lam viéc tir 12 thang tr¢ 1én thi ke

tir ndm thir hai tr¢ di cir sau m01 12 thang 1am viéc lién tuc, NLD dugc céng thém
01 ngay nghl phép vao tong s6 ngay nghi hang niam.

7.2.2.4. Gi6i han sb ngay nghi phép t6i da: Téng thoi gian huéng phép cia muc 7.2.2

7.2.2.5.

123

7.2.4.

7.2.4.1.

khong qua 20 ngay phép co luong trong 01 ndm lam viéc.

Ngudi lao dong trong thdi gian thir viée, nhin sy trong thoi gian hoc nghé/tap
nghé chua dugce tinh hwong nghi phép, tuy nhién sau khi thoi gian thir viéc/hoc
nghé két thiic, NLD thir viée/ nhan su hoc nghé/tap nghe ky HDLD chinh thire thi
thoi gian thir viéc/hoc nghé/tap nghé duoc tinh cong don vao thoi gian lam viée
dé tinh sb ngay duoc nghi phép.

Nghi viéc riéng khong huong luong, nghi 6m dau, nghi thai san, nghi do tai nan lao
dong thue hién theo quy dinh Luét lao dong, Luat bao hiém x4 hoi va céc thong tur
nghi dinh lién quan duoc quy dinh chi tiét trong Noi quy lao dong cong ty.

Ngoai cic ngay nghi 1& tét, nghi viéc riéng dugce hudng nguyén luong theo quy dinh
ctia phap luat hién hanh. Cin cir theo tinh hinh thuc té, hang ndm NLD dwoc nghi
thém hiréng ché dé nguyén lwong trong cac trudng hop sau:

NLD c¢6 vo sinh con 1an thi nhét va thi hai: duoc nghi thém 03 ngay

7.2.4.2. Anh chi em rudt cia NLD mit: nghi 1 ngay

7.2.4.3.

Ong ba ndi/ngoai ciia NLD mét: nghi 1 ngay

7.2.4.4. Ngay ky ni¢m thanh lap Cong ty: Cong ty phdi hop véi cong doan co s td chirc

7.2.4.5.

3

cac hoat dong ky niém ngay truyén thong trong mot budi va moi NLD phai tham
gia.

Thoi gian di du lich: Néu roi vao ngay lam viéc.

Lam thém gio: :




7.3.1. Lam thém gio 1a khoang thoi gian lam viéc ngoai thoi gio lam viée binh thuong
dugc quy dinh tai Khoan 6.1, Piéu 6 ctia Théa wéc ndy. Quy dinh va ché do lam
thém gid theo quy dinh phap luat hién hanh va N6i quy lao dong cong ty.

7.3.2. Khong 4p dung tinh Iwong thém gid voi cdc truong hop di cdng tac, di hop hoic
tham dy cac khéa hudn luyén, dao tao (ké ca thoi gian st dung cho viée di chuyén di
va vé).

Diéu 8. Thu nhép va cic ché @9, phic lgi
8.1. Cong ty c6 trach nhiém xdy dung thang bang luong; quy ché tra luong, thudng va
cong khai dén NLD.

8.2. Thu nhap cta ngudi lao dong 13 toan bo sb tién va loi ich ma nguoi lao dong nhin
duoc tir cong ty trong qua trinh thye hign céc loai hop dong nhan su theo quy dinh
cong ty va phap luat. Bao gdm:

8.2.1.Luong co ban: La mic lvong/tién luong theo cong viéc hodc chirc danh dugc cong
ty thuc hién theo thang luong va duoc thé hién trong hop dong nhan su. Luong co
béan str dung:

- Dé tham gia bao hiém x4 hoi hang thang.
- Dé gidi quyét céc ché d6 lién quan dén hop ddng lao dong/Luit lao dong khi nghi
viéc.

- Mirc luong co ban do1 v01 chiic danh, cong viéc doi hoi qua dao tao cao hon 7%
50 Vo1 mic Iuorng t6i thiéu ving quy dinh.

8.2.2. Phu cap: Phu cép trach nhiém dén nhan su phu trach cac vi tri quan 1y theo)quy dinh
cong ty tai ky xét.
8.2.3. Thu nhép theo hiéu qua cong viéc, ning suit cong viéc, nang luc hoan thanh cbéng
viéc trong ky (thang/quy/nam): Theo quy dinh cong ty tai ky xét.
8.2.4. Céc khoan hd trg binh quan hang thang:
- Xang xe,
- Chi phi cudce dién thoai,
- Chi phi tién #n gita ca,
- Chi phi thué nha, nha tro (néu cd),
- Chi phi nuéi con nhé (néu cé),
- Chi phi hd trg may ddong phuc, trang phuc,
- Céc chi phi khac theo quy dinh phap luat hién hanh.
- Dinh mitc binh quén chi phi dugc cong ty quy dinh trong cac quy ché, ndi quy,
quy dinh céng ty
8.2.5. Cac khoan thudng: 'Cong ty xay dung co ché thuong quy dinh cu thé vé diéu kién,
tiéu chudn xét thuéng dén NLD. Tién thudng s& duoc ciin cir vao két qua san xuét

kinh doanh, két qua hoan thanh muc tiéu cong viéc; chi phi van hanh, chi phi duy tri

ctia ky tiép theo. Cong ty xem xét thuc hién cac khoan thudng nhu sau:

- Thuong doanh s6, KPI hang thang; thuéng néng, thuéng khuyén khich du én
(neu c0): Theo muc tiéu, quy dinh cong ty tai ky xét.

- Thuéng thang 13: can cir vao két ‘qua hoat dong san xuét kinh doanh va mtc do
hodn thanh céng viéc clia tap thé, ca nhén trong nim, Cong ty ¢ thé xem xét
thuong lwong thang 13. Mic thuéng (néu c6) c6 thé tham chiéu theo thu nhap




8.2.6.

8.3,

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.8.1.

8.8.2.

8.8.3.

B.8.3.1.

binh quan trong ndm 1am viéc, thoi gian tinh theo thoi gian thuc té NLD lam viéc
trong ndm cua ky tinh thudng.
- Thuong lgi nhuan/cudi ndm: Theo chinh séch ddi véi NLD c6 déng gop, hé tro
hoat déng Cong ty dem lai hiu qua, lgi nhuén cao.
- Thudng cac ky 18/tét: ngay chién thang 30/4 va quéc té lao dong 1/5; ngay Québc
khénh 2/9; tét dwong lich 01/01; tét nguyen dan hang nam.
- Thuéng sang kién, cai tién, vinh danh cudi nim, thuéng thAm nién, thudng khac
- Mirc thidng diege céng ty théng bdo dén NLD tai ky xét.
Ché d6 lam thém gid: Ché do 1am thém gid theo quy dinh phap luét hién hanh duoc
quy dinh trong N6i quy, quy ché lu'cmg cua cong ty.
Thu nhap binh quén hang thang gdm: Luong co ban; phu cip (néu c6); thu nhép theo
hi€u qua cong viéc, nang suat cong viéc, ning lyc hoan thanh cong viée (néu c0); cac
khoan hé trg khéc (néu c6).
Thu nhap trong thoi gian thir viée: it nhit biang 85% thu nhép chinh thic, dong thoi
khéng dugce thap hon mire lwong t6i thidu ving theo quy dinh.
Thu nh@p trong thoi gian lam viéc tir xa/lam viéc online: Theo quy dinh cong ty tai
ki xét va dam bao khong thdp hon mirc lwvong ti thiéu ving quy dinh.
Hang thang cong ty tinh thu nhép/ tién luong theo ho’p dong, thoa thuan véi NLB; tra
lu’o’ng theo khéi luong, chét lrong hoan thanh cong viéce trong thoi gian quy dinh (chi
tiét theo muc 8. 3).
Piéu chinh luong: Xem xét diéu chinh lrong s& duge cin cir vao két qua san xuét
kinh doanh két quéa hoan thanh muc tiéu cong viéc; chi phi vin hanh, chi phii duy tri
ctia ky tiép theo. Cong ty xem xét diéu chinh theo quy dinh néi quy, quy ché cong ty
tai ky xét.
Tién lvong trong thdi gian nghi chd viée:
Néu do 161 ciia NSDLD ma NLP phai ngimg viéc thi NLD duoc tra 100% tién
lwong théa thuan.
Néu do 16i ctia ngudi lao dong thi ngudi dé khéng duogc tra luong; nhitng nguoi lao
dong khéc lién quan sy viée vi 161 khach quan khong do ho gly ra ma phdi ngimg
viée thi dugc tra lvong theo mirc lwong téi thidu viing do Chinh pht quy dinh tai
thoi diém ngung viéc.
Néu vi sir ¢b vé& dién, nude ma khong do 18i cia NSDLD, NLD hoic vi cic nguyén
nhan khach quan khac nhuw thién tai, hoa hoan, dich bénh nguy hiém, di doi dia diém
hoat dong theo yéu ciu cta co quan nha nude cb thim quyén hoic vi Iy do cong ty
c6 kho khin trong san xuét, kinh té, cong ty hét viéc — khong ¢6 don hing ma NLD
phai ngirng viéc thi:
1. Truong hop tir 14'ngay lam viéc tré xudng thi NLD duge thanh toan 100% tién
lwong theo hop déng lao dong;

8.8.3.2. Trudng hop trén 14 ngdy lam viéc thi tién luong ngung viée do hai bén thoa thuén

sau timg lan xay ra su c¢6 nhung phdi bao dam tidn lrong nglmg viée trong 14
ngdy dau tién khong thip hon mirc luong i thiéu viing quy dinh.

8.8.3.3. Trong thdi gian NLD ngimg viéc theo quy dinh ctia phap luat v& lao dong ma vén

duoc huéng tién hrong thi NLD va NSDLD thyc hién déng bao hiém xi hoi bit
budc theo mire tién lwong NLD duoc hudng trong thoi gian nglng viéc.
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8.8.3.4. Thot gian phai ngimg viéc khéng do 16i ctia NLD duge xem 4 thei gian 1am viée

dé tinh s ngay nghi phép nam.

8.9. Hang nim, cin clr ngudn chi phi tir cong ty: Nguon kinh phi céng dodn va tinh hinh
tdi chinh cua céng ty., cong ty xem xét tinh cac khoan phuac lgi dén nguoi lao dong
nhu:

8.9.1. Ngudn kinh phi cong doan:

- Qua tét thiéu nhi dén con em NLD dudi 16 tudi,

- Qua NLD két hon,

- Chi phi thdm hiéu NLD v nhén than rudt thit lién ké NLD,

- Chi phi tham dm dau, tai nan, thai san ctia NLD,
8.9.2. Ngudn tir tai chinh cong ty va hd trg mdt phan t& chitc tir ngudn kinh phi cong doan
(néu co):

- Qua ngay sinh nhat NLD,

- Qua ngay qudc t& phu nir 08/03,

- Qua ngay phu nit Viét Nam 20/10,

- Qua tét nguyén dan,

- Qua tét thiéu nhi dén con em NLD dudi 16 tudi,

Qua tét trung thu,

Qua NLP két hon,

- Chi phi tham hiéu NLD va nhéan than rudt thit lién k& NLD, r

- Chi phi tham &m dau, tai nan, thai san cua NLD,

- Chi phi cho cac hoat dong van hoa, thé thao,

- Chi phi td chtre di du lich hang nim: Dia diém, thoi gian, ngén sach do Cong ty
quyét dinh,

- Chi phi hé tro cho NLDP c6 hoan canh kho khﬁn’khi bi tai nan lao dong/bénh
nghé nghiép bi mat stc lao dong tir 31% tré 1€n (néu co),

- Chi phi hé tro NL‘B bd sung kién thirc hoc tap tai co s¢ dao tao. dao tao chuyén

mon, k¥ nang nghe.

Mt ché dg dwoc cong ty théng bdo dén NLP tai ky xét.

8.10. Céc quy dinh, ché d6 khac: Theo quy dinh cong ty va phap lust hién hanh

- Ché do cong tac phi: Theo quy dinh, chinh sach cong ty tai ky xét.

- Hang nim cbng ty t6 chitc thuc hién cong tac khdm sirc khoe dinh ky cho NLD
theo quy dinh phap ludt hién hanh. Thoi gian, chi phi, noi kham s& do cong ty
quyét dinh. !

- Chi phi t chirc ngay ky niém thanh lap cong ty 24/9 hang nim.

- Chi phi sy kién tiéc téng két cudi ndm hoéc tdn nién dau nam.
Piéu 9. Bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém thit nghiép, cong doan, thué thu
nhép ca nhin.
9.1. Béo hiém xi hoi, bao hiém y té, bao hiém that nghiép, cong doan
9.1.1. Béi vdi cac nhén sy ky cac loai hop déng sau thi cong ty va nhan su khong phai
dong cac loai bao hiém theo quy dinh Luat lao déng va Luat BHXH hién hanh:




Nhén su hop tac thuc hién dich vy cong viéc chuyén mon, khoan dich vu, khoan du
én thi ky hop ddng dich vu; hop ddng chuyén gia, cb vAn: Thuc hién theo Luat
thwrong mai va Luat dan s hién hanh.

Nhan su hoc nghé, tap nghd: Nhim muc dich gitip nhan sy hay ngudi hoc nghé, tap
nghé ndm viing k¥ ning nghe nghiép, quy trinh céng viéc, cling nhu lam quen vGi
méi trudng 1am viée thuc té thong qua viéc hudng dan, kém cap, dao tao thuc té.
Trong qua trinh hoc nghé, tap nghé cong ty khuyén khich va tao diéu kién dén nguoi
hoc nghé mitc hd tro sinh hoat phi dé ngudi hoc nghé/tip nghé hang ngay trang trai
khi di chuyen di lai, dn ca. Thoi gian nay chwa phat sinh quan hé lao dong, coéng ty
k¥ hop ddng dao tao nghé co thoi han dudi 03 thang

Nhan sy thir viéc: Nhén sy tin tuyén c6 thdi gian 1am thir viée theo quy dinh Lut
lao dong thi ky hop ddng thir viéc theo quy dinh. Trong thoi gian nay nhén sy phai
thé hién dugc kha ning, ning luc, hidu qua 1am viée cua vi tri/chirc danh cong viéc
duoc giao dé cong ty danh gia su phu hop véi vi tri cng viéc, moi trrdng 1am viée
ctia don vi trirde khi xem xét ky hop dong chinh thire.

Nhan su ky cac loai hop dong trén thi nhan sy tu chiu trach nhiém d6i véi céc ri ro
c4 nhan c6 thé phat sinh trong giai doan nay. Bao gbm nhung khéng gi6i han ¢: 6m
dau, tai nan, hogc cac van dé lién quan dén sirc khoe. Cong ty khuyén khich nhén sy
chui dong tham gia cac loai hinh bao hiém ty nguyén nhim béo vé& quyén loi ciia ban
thén trong sudt thoi gian chua phat sinh quan hé lao dong chinh thirc véi cong ty.

9.1.2. Pbi v6i nhan sy chinh thie: Ky hop ddng lao déng c6 thai han va hop ddng lao dong
khong xac dinh thoi han.

9.2

Nghia vu va trach nhiém lién quan ctia cong tic bao hiém xi hoi, bao hiém y té, bao
hiém that nghi¢p, céng doan dugc cong ty va ngudi lao dong thuc hién theo quy
dinh phap luat hién hanh. Mirc déng bao hiém theo thang bang lwong cong ty, thé
hién trong hop dong lao déng di giao két.

Nguoi lao dong duoc hudng day di cac quyén loi v& bao hiém x4 héi, bao hiém y
té, bao hiém that nghiép, ché do cong doan theo quy dinh phép luat hign hanh.
Trudmg hop NLD c6 nhiéu nguon thu nhap va giao két trén 1 hop ddng lao dong véi
cac doanh nghiép khac (bao gom tron thoi gian va khong tron thoi gian) thi dong
BHXH, BHYT, BHTN tai Cong ty ky hop ddng dau tién (cin cir theo ngdy théng
nam ctia cdc hgp ddng, thang thyc té nhan thu nhap dau tién), tir cong ty thir 2 NLD
dong 0,5% Tai nan lao dong - Bénh nghé nghlep nhitng noi con lai.

Thué thu nhip ca nhin

9.2.1. Pbi v6i nhén su:

Dong thué thu nhap ¢4 nhan theo quy dinh hién hanh.

Nop ho so c4 nhén lién quan dén cong tic 1am ma sb thué, giam trir gia canh va
nguoi phu thude.

Uy quyén cho Céng 'ty thuc hién céc nghiép vu vé hd so quyét toan thué thu nhép c4
nhéan hang nam theo quy dinh.

Truéng hop NLD c6 khoan thu nhép tir cac ngudn khic ngoai thu nhép tai céng ty
thi NLD phai tur ké khai déng thué TNCN day du theo quy dinh cho nha nudc hodc
cung cip hd so thué, ity quyén cho cong ty thuc hién nghiép vu quyét toan thué theo
quy dinh.

Tru(mg hop nguoi lao dong nghi viéc trong nam thi cong ty thuc hién hd so ching
tir khau trir thué thu xac nhan thu nhap, dong thué, NLD ty thuc hién hd so quyét
toan thué thu nhap ca nhan khi két thic nam.

9.2.2. Dbi véi Cong ty:
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- Thuc hién khiu trir thué TNCN truc tiép tai bang luong, thu hé va dong hd ngudi
lao dong dén co quan thué theo quy dinh.
- Viéc khau trir 4p dung theo biéu thue lily tién tirng phin (0‘01 vo1 lao dong ky hop
ddng tir 03 thang tr¢ 1én) hodc 10% c¢b dinh (dbi voi hop dong dudgi 03 thang,
- Ké khai thué TNCN hang thang hoic quy, ndp thué dtng han dén co quan thué.
- Thuc hién quyet toan thué TNCN hang nim dm v6i toan b ngudi lao dong c6 thu
nhép trong ndm (trir truedng hop ¢4 nhéan ty quyét toan theo n guyén vong).
Pidu 10: Sir dung lao dong
10.1. Cong ty thuc hién quan ly, phan cong va st dung lao dong thong qua quy trinh lam
viée, ban md td cong viéc theo chitc danh, ban phan cong cong viée theo thuc té,
danh gid hiu qua lam viéc cua nhin su. Bao gdém viéc nhan vién ty danh gia,
Trudng phong/bd phén dénh gia va Phong Nhan sy cing tham gia theo doi, giam st
thue thi, két qua.

10.2. Hiéu qua cong viéc dugc Phong Nhén sy theo doi dinh ky qua cic bang bao cdo
tuan, thang, quy va nam, tr do ph01 hop cung Trudng phong/bd phén lién quan lam
co s& diéu chinh cong viéc phit hop véi ning luc tirng c4 nhan nhén su.

10.3. Viéc danh gia hi€u qua cong viéc thuc hién hang thang, tong hop quy, danh gla nam
giip cong ty st dung hiéu qua nguon nhéan luc, t6i wu hda nang suét va phat trién doi
ngii bén viing. Phong Nhan su xdy dung co ché hrcmg, thudng va céc ché do dai ngo
phu horp v&i muc tiéu, két qua lgi nhuén, chi phi tiém nang ky tlep theo, dinh huong
phat trién cia cong ty va thi truong lao dong Viét Nam.

Piéu 11. An toan lao dong, vé sinh lao dong: I

11.1. Céng ty c6 trach nhigm t6 chuc tap huin cong tac an toan vé sinh lao dong, thuc hién
day du v1ec trang bi, cung cap phuorng tién lam viéc, phuong ti€n bao hd lao dong
trong subt qua trinh van hanh san xuét kinh doanh.

11.2. NLD phai chip hanh céc quy dinh vé an toan, vé sinh lao dong; gift gin, bio quan
céc phuong tién bao hé, trang phuc dugc cong ty cung cap.

Diéu 12. Phat ngon, hinh dnh, thwong hiéu, bao mét théng tin cia cong ty

12.1. Hinh anh: Trong subt qué trinh lam viéc cong ty dugc sir dung va NLD dong v dé
cong ty st dung hinh anh c4 nhan phuc vu truyén thong vin hoa, san pham phuc vu
cong tac van hanh kinh doanh ctia cong ty.

12.2. Phat ngén: NLD khong dugc phép dai dién cong ty dé phat ngoén, cung cép thong tin
chia sé quan diém hay binh luan v& bét ky hoat dong nao cuia cong ty voi bét ky to
chire, ca nhan, co quan truyen thong, mang x& hoi hay bét ky nén tang truc tuyen
nao néu khong dugc phin coéng, iy quyén hodc ¢ vin ban chap thudn chinh thie tir
cong ty.

12.3. Nghiém cdm moi hanh vi sir dung hinh anh, biéu tuong, dong phuc hoic danh xung
cong ty dé phuc vu cho cdc myc dich khong lién quan dén cong viée chinh thirc tai
cong ty, dac biét la cac hoat dong quang cédo, kinh doanh ca nhén, tham gia hoi
nhém xa hoi, hoat dong chinh tri hodc cac ndi dung c6 thé gay hiéu nham, tén hai
dén uy tin ctia doanh nghiép.

12.4. Trach nhiém va héu qua khi vi pham:

12.4.1. NLD c¢ trach nhiém bao mét thong tin, gift gin va ton trong thuong hiéu, hinh anh
clia cong ty nhur mot phan danh dy chung cuia tap thé.

12.4.2. Moi hanh vi vi pham diéu khoan nay s& bi xtr Iy ky ludt phu hop véi néi quy lao
dong, quy ché ky luft ciia cong ty, c6 thé ddn dén chim dut hcrp dong lao déng
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va/hodc bi truy ciru trach nhiér‘n dan sy/hinh sy khi giy 4nh huong, thiét hai dén
thwong hicu, uy tin, tai san, nguén luc, tai chinh cta cong ty.
bidu 13. Ky luit
Cong ty ap dung ky luat lao déng, ché d6 bdi thudng trach nhidm vat chét theo quy
dinh Luét lao dong; Luat dan sy, Luét hinh su (néu c6 héanh vi vi pham lién quan khi gay
anh huéng, thiét hai dén thuong hiéu, uy tin, tai séan, ngudn luc, tai chinh cia cong ty) va
theo Noi quy lao dong cong ty, Quy cl}e ky luat clia cong ty, theo cdc ban cam két, ban thoa
thudn, hop dong nhan su da ky/giao két.
Piéu 14. Tranh chip lao dong
Hai bén thuc hién thuong lugng, hoa giai thiu tinh dat 1y va theo quy dinh Luét Lao
d6ng hién hanh.
biéu 15. Hoat dong cong doan
15.1. CDCS phai xdy dung ké hoach hoat dong trong nim giri Ban Giam ddc dé phéi hop
thye hign. Truong hop c6 ke hoach dot xuat phai théng bao bang vin ban cho Cong
ty biét trudce it nhat 3 ngay.
15.2. Hang thang (hodc quy), Cong ty b6 tri thoi gian (it nhét 02 gi0) | d& CBCS td chirc hoi
hop, sinh hoat, trién khai cac néi dung tuyén truyén, gido duc can thiét cho NLP.

15.3. Khi CDCS kién nghi nhitng yéu cau cia tip thé lao dong tai cong ty, Céng ty c6
trach nhiém phdi hop véi CDCS xem xét va tra 101 kién nghi trong théi han 03 ngay
ké tir ngdy nhan kién nghi.

15.4. Hang nam, CPCS phéi hop ciing Céng ty té chirc hop mit déi thoai giita NSDLD va
NLD tai doanh nghiép (H6i nghi NLD) nhidm trao doi théng tin, ling nghe va ¥ kién
clia cAc bén nham xay dung quan hé lao dong tai doanh nghiép hai hoa, én dinh va
tién bo.

15.5. Cong ty phdi hop cing CBCS t6 chirc cac phong trao thi dua; hd trg 100% chi phi dé
CPCS t6 chiic va khen thuéng cac phong tréo thi dua.

Piéu 16. Mot s6 thoi thuén khac

16.1. Trudng hop NLBD xin don phwong chim dit HDLD va thuc hién trach nhiém bdo
trude theo quy dinh cta phap luat, can bo phu trach c6 trach nhiém nhén don va giri
ngudi ¢6 thim quyén. Néu can bd phu trach khéng nhan don, NLD cé quyén gii
truc tIep dén Phong Nhén sy cta Cong ty hodc nhd can bo BCH CDCS xac nhén van)
chuyén don. Truong hop nay NLD cé6 quyen nghi viéc khi hét thoi han bao tmc?o

(dwoc xem la nghi viéc hop phap).

16.2. Khi co tir 10% NLD trong mét bo phén tré 1én xin nghi viée cung lic (trong V(‘)ng%
tudn), cong ty va Ban chap hanh CDCS cé trach nhiém phoi hop tim hiéu ly do v
giai thich cho NLD. Céng ty c6 quyén tir chbi don xin nghi viée ctia NLD khi 1y do
khong chinh dang hodc trai quy dinh cta phap luat. Trudng hop nay, cong ty s€ xem
xét giai quyét 1an luot nham dam bao ké hoach vén hanh én dinh sén xuét kinh
doanh cua cong ty.

16.3 Khi NLD nghi viéc tai cong ty, NLD c6 trach nhiém thyc hién ban giao cong viéc da
va dang thuc hién, ban giao tai liéu, tai san va hoan tit céc nghia vu tai chinh lién
quan, viéc ban giao dugc xac nhan giita cac bén lién quan bang vin ban. Cong ty c6
trach nhiém thuc hién Quyét dinh/Bién ban thanh Iy hop dong vé viéc cham dut
HDPLD theo N6i quy lao dong, Hop dong lao dong theo quy dinh.

*
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Chuong 111. PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Trach nhiém thi hanh Théa wéc

17.1. NSDLD, Ban chép hanh CPCS va NLD tai cong ty c6 trach nhiém thuc hién ding
cac néi dung da thoa thuén trong Théa udc nay.

17.2. Trong qua trinh thuc hién Thoa udc lao dong tap the NSDLD va BCH CDCS cung
nhau xem xét kiém tra viéc thuc hién Thoa udc, néu cb ndi dung chua phit hop thi
mot trong hai bén dé nghi didu chinh theo quy dinh.

Pidu 18. Giai quyét tranh chép lién quan dén cic théa thuin trong Thoa wée.

18.1. Céc tranh chip lién quan dén noi dung Thoa wdce 14 tranh chip lao dong va duoc giai
quyét theo quy dinh cua phép luat lao dong. Moi tranh chip (c4 nhan, tap thé), NLD
déu phai guri yéu ciu bing vin ban dén Ban chdp hanh CPCS hoic Phong Nhan su
hodc Ban Giam dbc dé duoc xem xét giai quyét.

18.2. Khi c6 tranh chip phat sinh trong quan hé lao dong thi cc quy dinh dugc thira nhin
trong ban théa ude nay 1am co s& phéap 1y dé xem xét vu viéc.

Diéu 19. Hiéu lwc ciia Théa wée.

19.1. Thoéa udc nay gdm 3 chuong 19 didu, c6 hidu lye tir ngay 01/09/2025. Cac quy dinh
khac clia cong ty trai voi ndi dung Thoa uée nay déu bi bai bo.

19.2. Trong thoi han Théa udc dang con hi¢u lyc ma phdp ludt lao ddng c6 nhimg sira ddi,
bd sung quy dinh nhiing quyén loi cao hon cic thoéa thuan trong Thoa udc thi ap
dung cac quy dinh ctia phép luat va tién hanh sira d6i, bd sung Thoa uée. |

19.3. Moi truong hop quy dinh khéng 16 rang hodc phat sinh nhiing van dé khéng dugc
quy dinh trong TULDTT nay s& dugc giai quyét theo quy dinh hién hanh cia Bo
Luat Lao dong.

19.4. Thoa uéc lao dong tap thé nay cé hiéu luc tai Cong ty C6 phan Coéng nghé Trudng
Minh Thinh ngay 01 thdng 09 nam 2025 va gii 01 ban Thoa ude dén co quan hitu

quan theo quy dinh.
TM. BCH CPCS NGUOI SU DUNG LAO PONG
CHU TICH CONG POAN ﬂfﬂ/
(Ky tén va déng déu cong doan) Ky ten virdongdau cong ty)
% CONG Ty cp
[ £ f / / CONG NGHE
Tran Thi Hanh Truwong Huy Trudng
Noi nhén:

- Nhién sy toan cong ty;

- BGb, BCH CBCS;

- S& Noi vu;

- Lién doan lao dong Tp.HCM;
- Luu van thur.
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